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Requesting information
Dear Sirs
I should be grateful if you would send us your brochure and price list about your translation services.
We are currently developing our web sites, its informational contents and are interested in translating these into five languages apart from English.
I look forward to hearing from you.
Yours faithfully,
Andrea Philips, Marketing Manager

Sending Information
Dear Ms Philips
Thank you for your letter of 22 January enquiring about our translation services.
Lingua Services Galactic offers a full range of translation services to help you in the development of web sites and informational contents. I have pleasure in enclosing our latest brochures and price list from which you can see that our prices are highly competitive.

I look forward to calling you in a few days.
Yours sincerely
James Brown, Sales Manager
Enc: 3



	Перевод

Запрос информации
Уважаемые господа,
я буду признателен, если Вы сможете отправить нам брошюру и прейскурант цен по Вашим услугам на перевод.
В настоящий момент мы развиваем наши веб сайты, их информационное наполнение и заинтересованы в переводе материала на пять языков за исключением английского.  
Ожидаю Ваш ответ.                                                                 
С уважением,                                                                      
Андреа Филипс, менеджер по маркетингу

Отправка информации
Уважаемая г-жа Филипс,
благодарю за Ваше письмо от 22 января относительно  запроса по переводческим услугам.
Компания Lingua Services Galactic предлагает полный комплект услуг по переводу, содействуя созданию веб сайтов и информационного наполнения. С удовольствием прилагаю к данному письму наш новый рекламный проспект и прейскурант. Вы сможете убедиться, что наши цены - достаточно конкурентно способны.
Ожидаю Ваш телефонный звонок в течение нескольких дней.
С уважением,
Джеймс Браун, менеджер по продажам                                                             
Приложение: 3 листа



